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คูมอืสําหรับประชาชน: การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลเมอืงชัยภูมิ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:เทศบาลเมอืงชัยภูมิ 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบรกิารในสวนภูมภิาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:รับแจง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรอืท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มคีวามสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พื้นท่ีใหบรกิาร: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ /ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ .ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอบัญญัตทิองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร  

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน 

9. ขอมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดอืน0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมอืประชาชน] การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ 

11. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานท่ีใหบรกิารที่ทําการเทศบาลเมอืงชัยภูมิ กองชาง 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แต

เวลา 08:30 - 16:00 น. (มพีักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารโดยไม ยื่นคําขอรับใบอนุญ าตจากเจ าพนักงานท องถิ่นก็ได  โดยการแจงต อเจ าพนักงาน  

ทองถิ่น  ตามมาตรา 39 ทว ิเมื่อผูแจงไดดําเนนิการแจง แลว เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่  

เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนัน้ภายในวันที่ไดรับแจง ในกรณทีี่เจาพนั กงานทองถิ่น
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ตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรอืยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรอืไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39 ทว ิ

ใหเจาพนักงานทองถิ่นมอีํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนนิการ แกไขใหถูกตองหรอืครบถวนภายใน 7 วันนับแตวันที่ไดรับ

แจงคําสั่งดังกลาว และภายใ น 120 วัน นับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39 ทว ิหรอืนับแตวันที่เริ่มการ

เคลื่อนยายอาคารตามที่ไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการเคลื่อนยายอาคารที่ไดแจงไว แผนผัง

บรเิวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามม าตรา ๓๙ ทว ิไม

ถูกตองตามบทบัญญัตแิหงพระราชบัญญัตนิี้ กฎกระทรวง หรอืขอบัญญัตทิองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตนิี้ หรอื

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมหีนังสอืแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39 ทว ิทราบโดยเร็ว 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผดิชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

แจงเคลื่อนยายอาคารจาย

คาธรรมเนยีมและรับใบรับ

แจง 
 

1 วัน เทศบาลเมอืง

ชัยภูมิ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการ

เคลื่อนยาย

อาคาร) 

2) 

การพจิารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พจิารณาเอกสาร

ประกอบการแจง 
 

2 วัน เทศบาลเมอืง

ชัยภูมิ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการ

เคลื่อนยาย

อาคาร) 

3) 

การพจิารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น

ดําเนนิการตรวจสอบการ

ใชประโยชนที่ดนิตาม

กฎหมายวาดวยการผัง

เมอืงตรวจสอบสถานที่

กอสรางจัดทําผังบรเิวณ

แผนที่สังเขปตรวจสอบ

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวของเชน

ประกาศกระทรวง

7 วัน เทศบาลเมอืง

ชัยภูมิ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการ

เคลื่อนยาย

อาคาร) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย

ในการเดนิอากาศเขต

ปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรที่ดนิฯ 

4) 

การพจิารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พจิารณาแบบแปลนและมี

หนังสอืแจงผูยื่นแจงทราบ 

 
 

35 วัน เทศบาลเมอืง

ชัยภูมิ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการ

เคลื่อนยาย

อาคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 

 

14. งานบรกิารน้ีผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยนืยัน
ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณบีุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณนีติบิุคคล) 

 

 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจง

เคลื่อนยาย

อาคารตามที่เจา

พนักงานทองถิ่น

กําหนดกรอก

ขอความให

ครบถวน 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดนิน.ส.3 

หรอืส.ค.1 ขนาด

เทาตนฉบับทุก

หนาพรอม

เจาของที่ดนิลง

นามรับรอง

สําเนาทุกหนา

กรณผูีแจงไมใช

เจาของที่ดนิตอง

มหีนังสอืยนิยอม

ของเจาของที่ดนิ

ใหกอสราง

อาคารในที่ดนิ 

- 0 1 ชุด - 

3) 

กรณทีี่มกีาร

มอบอํานาจตอง

มหีนังสอืมอบ

อํานาจตดิอากร

แสตมป 30 บาท

พรอมสําเนา

บัตรประจําตัว

ประชาชนสําเนา

ทะเบยีนบาน

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

หรอืหนังสอื

เดนิทางของผู

มอบและผูรับ

มอบอํานาจ 

4) 

หนังสอืมอบ

อํานาจเจาของ

ที่ดนิ (กรณผูีขอ

อนุญาตไมใช

เจาของที่ดนิ) 

- 1 0 ชุด - 

5) 

สําเนาบัตร

ประชาชนและ

สําเนาทะเบยีน

บานของผูมี

อํานาจลงนาม

แทนนติบิุคคล

ผูรับมอบอํานาจ

เจาของที่ดนิ 

(กรณนีติบิุคคล

เปนเจาของที่ดนิ) 

- 0 1 ชุด - 

6) 

หนังสอืรับรอง

ของสถาปนกิ

ผูออกแบบ

พรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม (กรณทีี่

เปนอาคารมี

ลักษณะขนาด

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อยูในประเภท

วชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม) 

7) 

หนังสอืรับรอง

ของวศิวกร

ผูออกแบบ

พรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุม (กรณทีี่

เปนอาคารมี

ลักษณะขนาด

อยูในประเภท

วชิาชีพวศิวกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

8) 

แผนผังบรเิวณ

แบบแปลนและ

รายการ

ประกอบแบบ

แปลน 

- 1 0 ชุด - 

9) 

รายการคํานวณ

โครงสรางพรอม

ลงลายมอืช่ือเลข

ทะเบยีนของ

วศิวกร

ผูออกแบบ 

- 1 0 ชุด - 

10) หนังสอืแสดง - 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ความยนิยอม

ของผูควบคุม

งาน (แบบน. 4) 

(กรณทีี่เปน

อาคารมลีักษณะ

ขนาดอยูใน

ประเภทวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุม) 

11) 

หนังสอืแสดง

ความยนิยอม

ของผูควบคุม

งาน (แบบน. 4) 

(กรณทีี่เปน

อาคารมลีักษณะ

ขนาดอยูใน

ประเภทวชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

17. ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีน เทศบาลเมอืงชัยภูม ิ 345 ถนนบรรณาการ ต.ในเมอืง อ.เมอืง จ.ชัยภูม ิ36000  

โทรศัพท 044- 811656 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก  

แบบใบแจงการเคลื่อนยายอาคาร ยธ.3 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมอืบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย อภิชาติ. วงษา 

อนุมัตโิดย สนิทิธิ์บุญสทิธิ ์

เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK 

 

 

 
 


