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คูมอืสําหรับประชาชน: การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลเมอืงชัยภูมิ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:เทศบาลเมอืงชัยภูมิ 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบรกิารในสวนภูมภิาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:รับแจง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรอืท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มคีวามสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พื้นท่ีใหบรกิาร: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ /ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ .ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอบัญญัตทิองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร  

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน 

9. ขอมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดอืน0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมอืประชาชน] การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ 

11. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานท่ีใหบรกิารที่ทําการเทศบาลเมอืงชัยภูมิ กองชาง 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แต

เวลา 08:30 - 16:00 น. (มพีักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารโดยไม ยื่นคําขอรับใบอนุญ าตจากเจ าพนักงานท องถิ่นก็ได  โดยการแจงต อเจ าพนักงาน  

ทองถิ่น  ตามมาตรา 39 ทว ิเมื่อผูแจงไดดําเนนิการแจง แลว เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่  

เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนัน้ภายในวันที่ไดรับแจง ในกรณทีี่เจาพนั กงานทองถิ่น
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ตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรอืยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรอืไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39 ทว ิ

ใหเจาพนักงานทองถิ่นมอีํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนนิการ แกไขใหถูกตองหรอืครบถวนภายใน 7 วันนับแตวันที่ไดรับ

แจงคําสั่งดังกลาว และภายใ น 120 วัน นับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39 ทว ิหรอืนับแตวันที่เริ่มการ

เคลื่อนยายอาคารตามที่ไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการเคลื่อนยายอาคารที่ไดแจงไว แผนผัง

บรเิวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามม าตรา ๓๙ ทว ิไม

ถูกตองตามบทบัญญัตแิหงพระราชบัญญัตนิี้ กฎกระทรวง หรอืขอบัญญัตทิองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตนิี้ หรอื

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมหีนังสอืแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39 ทว ิทราบโดยเร็ว 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผดิชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

แจงเคลื่อนยายอาคารจาย

คาธรรมเนยีมและรับใบรับ

แจง 
 

1 วัน เทศบาลเมอืง

ชัยภูมิ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการ

เคลื่อนยาย

อาคาร) 

2) 

การพจิารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พจิารณาเอกสาร

ประกอบการแจง 
 

2 วัน เทศบาลเมอืง

ชัยภูมิ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการ

เคลื่อนยาย

อาคาร) 

3) 

การพจิารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น

ดําเนนิการตรวจสอบการ

ใชประโยชนที่ดนิตาม

กฎหมายวาดวยการผัง

เมอืงตรวจสอบสถานที่

กอสรางจัดทําผังบรเิวณ

แผนที่สังเขปตรวจสอบ

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวของเชน

ประกาศกระทรวง

7 วัน เทศบาลเมอืง

ชัยภูมิ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการ

เคลื่อนยาย

อาคาร) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย

ในการเดนิอากาศเขต

ปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรที่ดนิฯ 

4) 

การพจิารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พจิารณาแบบแปลนและมี

หนังสอืแจงผูยื่นแจงทราบ 

 
 

35 วัน เทศบาลเมอืง

ชัยภูมิ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการ

เคลื่อนยาย

อาคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 

 

14. งานบรกิารน้ีผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยนืยัน
ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณบีุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณนีติบิุคคล) 

 

 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจง

เคลื่อนยาย

อาคารตามที่เจา

พนักงานทองถิ่น

กําหนดกรอก

ขอความให

ครบถวน 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดนิน.ส.3 

หรอืส.ค.1 ขนาด

เทาตนฉบับทุก

หนาพรอม

เจาของที่ดนิลง

นามรับรอง

สําเนาทุกหนา

กรณผูีแจงไมใช

เจาของที่ดนิตอง

มหีนังสอืยนิยอม

ของเจาของที่ดนิ

ใหกอสราง

อาคารในที่ดนิ 

- 0 1 ชุด - 

3) 

กรณทีี่มกีาร

มอบอํานาจตอง

มหีนังสอืมอบ

อํานาจตดิอากร

แสตมป 30 บาท

พรอมสําเนา

บัตรประจําตัว

ประชาชนสําเนา

ทะเบยีนบาน

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

หรอืหนังสอื

เดนิทางของผู

มอบและผูรับ

มอบอํานาจ 

4) 

หนังสอืมอบ

อํานาจเจาของ

ที่ดนิ (กรณผูีขอ

อนุญาตไมใช

เจาของที่ดนิ) 

- 1 0 ชุด - 

5) 

สําเนาบัตร

ประชาชนและ

สําเนาทะเบยีน

บานของผูมี

อํานาจลงนาม

แทนนติบิุคคล

ผูรับมอบอํานาจ

เจาของที่ดนิ 

(กรณนีติบิุคคล

เปนเจาของที่ดนิ) 

- 0 1 ชุด - 

6) 

หนังสอืรับรอง

ของสถาปนกิ

ผูออกแบบ

พรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม (กรณทีี่

เปนอาคารมี

ลักษณะขนาด

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อยูในประเภท

วชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม) 

7) 

หนังสอืรับรอง

ของวศิวกร

ผูออกแบบ

พรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุม (กรณทีี่

เปนอาคารมี

ลักษณะขนาด

อยูในประเภท

วชิาชีพวศิวกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

8) 

แผนผังบรเิวณ

แบบแปลนและ

รายการ

ประกอบแบบ

แปลน 

- 1 0 ชุด - 

9) 

รายการคํานวณ

โครงสรางพรอม

ลงลายมอืช่ือเลข

ทะเบยีนของ

วศิวกร

ผูออกแบบ 

- 1 0 ชุด - 

10) หนังสอืแสดง - 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ความยนิยอม

ของผูควบคุม

งาน (แบบน. 4) 

(กรณทีี่เปน

อาคารมลีักษณะ

ขนาดอยูใน

ประเภทวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุม) 

11) 

หนังสอืแสดง

ความยนิยอม

ของผูควบคุม

งาน (แบบน. 4) 

(กรณทีี่เปน

อาคารมลีักษณะ

ขนาดอยูใน

ประเภทวชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

17. ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีน เทศบาลเมอืงชัยภูม ิ 345 ถนนบรรณาการ ต.ในเมอืง อ.เมอืง จ.ชัยภูม ิ36000  

โทรศัพท 044- 811656 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก  

แบบใบแจงการเคลื่อนยายอาคาร ยธ.3 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมอืบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย อภิชาติ. วงษา 

อนุมัตโิดย สนิทิธิ์บุญสทิธิ ์

เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK 

 

 

 
 


